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Dim déti a mladeze, prispeévkova organizace
se sidlem TyrSova 26, 375 01 Tyn nad Vitavou
% r w7
VNITRNI RAD MéDDM
Skarta¢ni lhiita: S5
Vypracoval: Miroslav Petiik, feditel MEDDM
Schvalil: Miroslav Pettik, feditel MéDDM
Smérnice nabyva platnosti ode dne: 10.3. 2025
Pedagogicka rada projednala dne 10.3.2025
Rusi Vnitini tadd MEDDM ze dne 24.10. 2024
Smérnice nabyvéa ti¢innosti ode dne: 10.3. 2025

Obecna ustanoveni

Na zakladé ustanovenimi §30 zdkona ¢.561/2004 Sb. o predskolnim, zakladnim, vy$sim, odborném
a jiném vzdélavani — Skolsky zakon, vydavam jako statutdrni organ Skolského zafizeni tento vnitini
predpis. Vnitrni fad dale vychazi z platnych zakon( i ostatnich obecné platnych norem.

Cast I.

VsSeobecna ustanoveni

MéDDM je zfizen Méstskym urfadem v Tyné nad Vitavou jako prispévkova organizace zfizovaci
listinou vydanou dne 18.11.2009 véetné viech dodatk(, na dobu neuréitou, ICO : 70946388

M&DDM je v siti $kol MSMT veden pod kédem 600 057 976

Uvodni ustanoveni

1. Vnitfni rfad je zadkladni normou MéDDM jako organizace ve smyslu Zakona ¢. 561/2004 Sb.
o predskolnim, zakladnim, vyssim odborném a jiném vzdélavani — skolsky zakon.
2. Vnitfni rad Méstského domu déti a mladeze Tyn nad Vlitavou (dale jen MéDDM) upravuje:
a) Zakladni organizacni pravidla tykajici se prav, povinnosti a vzajemnych vztahl déti, zaka,
studentl, jejich zadkonnych zdstupcl a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahi
s pedagogickymi pracovniky.
b) Provoz, vnitfni rezim Skolského zafizeni (MéDDM).
¢) Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti, zak( nebo studentu, jejich ochrany pred
socialné patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili.
d) Podminky zachdzeni s majetkem Skolského zatizeni ze strany déti, Zakd a studenta.
e) Pravidla zavére¢ného hodnoceni ¢innosti v pravidelné zajmové Cinnosti.
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3. Soucasti vnitfniho fadu jsou pfilohy:

a) Samostatné provozni rady jednotlivych pracovist a ¢innosti a jejich soupis.

b) Smeérnice k zajisténi ochrany zdravi. BOZP déti, mladeZe i dospélych ucastnik(i vzdélavani,
Traumatologicky plan, Evakuacni plan, Prava a povinnosti externich pracovnikl, Prdva
a povinnosti Uc¢astnik( zajmového vzdélavani.

4. Vnitini fad byl projedndn se viemi pracovniky MéDDM. S jeho obsahem byli sezndmeni vSichni
Ucastnici zajmového vzdélavani a jejich zdkonni zastupci. Je zverejnén na internetovych strankach
MéDDM ,,www.ddmtyn.cz”.

Cast Il

Zakladni organizacni pravidla tykajici se prav a povinnosti a vzajemnych vztahl ucastniku
zajmového vzdélavani

Cl. 1. Prava a povinnosti G¢astnikl zajmového vzdélavani (ZV)

Uéastnik zdjmového vzdéldvdni md prdvo:

1. Ucastnit se dle svého vlastniho uvazeni a rozhodnuti zajmového vzdélavani organizovaného
v MéDDM.

2. Na svobodu mysleni, svédomi a vyzndni.

Na vyjadreni vlastniho nadzoru (odpovidajici zdsadam slusného chovani).

4. Sdélovat pfipominky, vyhrady a ndméty k ¢innosti MEDDM svému vedoucimu zajmového
utvaru, vedoucimu oddéleni nebo rediteli.

5. Na ochranu pred vSemi druhy nasili a vSemi formami zneuzivani.

6. Pozaddat svého vedouciho o pomoc v pfipadé neporozuméni dané problematiky z oblasti
zajmového vzdélavani nebo pfi dlouhodobé nepritomnosti v pfipadé nemoci.

7. UZivat zafizeni MéDDM, pomlcky a odbornou literaturu v souvislosti se zajmovym
vzdélavanim, v niz se fidi pokyny vedouciho krouzku a jinych opravnénych osob.

8. Nainformace o prlibéhu a vysledcich svého vzdélavani.

w

Uéastnik zdjmového vzdéldvdni je povinen:

1. Prihlasit se do zajmového vzdélavani (krouzky, tabory, kurzy, akce, soutéze apod., mimo
spontannich akci) pomoci klientského Gétu vsystému DOMECEK, na strankach
www.ddmtyn.cz. Pfipadnou pomoc s registraci vam poskytnou interni pracovnici MéDDM.
Nezletilé pfihlasuje zakonny zastupce.

2. Prihlasky na krouzky, tabory a akce, pokud bylo pfihlasovani provedeno pomoci klientského
Uctu v systému DOMECEK, neni nutné tisknout a odevzdavat do MEDDM na krouzky, akce
a tabory organizované od 1. 7. 2025. Smluvni vztah byl uskute¢nén elektronicky (obcansky
zakonik). Zmény a odhlasovani z obord, taborl a akci je nutné vyrizovat osobné s internimi
pracovniky MéDDM.



http://www.ddmtyn.cz/
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Chrénit si své zdravi i zdravi ostatnich Ucastnikd zajmového vzdélavani, dodrZovat pravidla
hygieny, bezpecnosti a poZarni ochrany v prostordch MéDDM i mimo né. Pfi veSkerém
pocindni mit na paméti nebezpedi Urazu.
Dodrzovat aktudlné platna epidemiologicka nafizeni
Informovat o zméné zdravotni zpUsobilosti, zdravotnich obtizich nebo jinych zavaznych
skutecnostech, které by mohly mit vliv na prlibéh zajmového vzdélavani.
Dodrzovat zdsady slusného a spolec¢enského chovani.
Chodit do MéDDM Cisté, slusné a pfimérené oblecen, dle ¢innosti a dodrZovat pravidla osobni
hygieny.
Do zdjmovych Utvarl a na ostatni aktivity MéDDM chodit v¢as, shromazdovat se v prostorach
k tomu uréenych a dbat pokyna svého vedouciho nebo povérené osoby.
Boty a odév odkladat v prostorach k tomu urcenych. V prostorach MéDDM se pohybovat
v prezlivkach.
PFi ¢innosti konané mimo vlastni zafizeni MéDDM se fidit vnitfnimi fady daného zafizeni, ve
kterém probihd Cinnost a respektovat pokyny svého vedouciho nebo jinych povérenych osob.

. Zachazet Setrné sveskerym majetkem, ucebnicemi a pomdickami. Za umysiné nebo

z nedbalosti zniceny majetek bude vyZzadovana nahrada.

Béhem cinnosti neni dovoleno opoustét prostory, ve kterych probiha ¢innost, bez souhlasu
svého vedouciho.

Hlasit vedoucimu kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde v pribéhu ¢innosti MEDDM.
U&astnici zajmového vzdélavani nesmi manipulovat s ohném bez dozoru dospélé osoby. Mit
u sebe stfelné zbrané a vybusniny. Nosit véci, které by mohly ohrozit zdravi, zpUsobit Uraz
nebo ohrozovat mravni vychovu. Za donesené véci, které nepotfebuje pfi ¢innosti, zodpovida
sam Ucastnik zajmového vzdélavani.

Ve viech prostorach MéDDM je zakdzano koufit, uZivat alkohol a omamné latky. Je zakazano
prichazet na ¢innost MéDDM pod vlivem téchto latek.

Uéastnici zajmového vzdélavani pini pokyny pedagogickych pracovnikd a povéfenych osob
vydané v souladu s pravnimi predpisy a dodrzuji v plném rozsahu tento vnitfni fad, provozni
fady MéDDM v jednotlivych ¢innosti, provozni fady odbornych uéeben a prostor uréenych
k ¢innosti zajmového vzdélavani.

Zakonni zastupci déti, Zaka a studentd - Gcastnikd zajmového vzdélavani

Zakonni zastupci ucastnik( zajmového vzdéldvani maji pravo informovat se o Ucasti a chovani
svého ditéte, Zaka u vedoucich zajmovych utvard nebo vedoucich oddéleni a pracovist.
Zakonni zastupci mohou vznaset dotazy a pfipominky k ¢innosti MéDDM vedoucim zajmovych
utvarud, vedoucim oddéleni nebo rediteli MéDDM.

Zakonni zastupci maji pravo se po predchozi domluvé zicastnit innosti zajmovych utvar(.
Zakonni zastupci jsou povinni informovat o zméné zdravotni zpUsobilosti, zdravotnich obtizich
ditéte a Zaka nebo jinych zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na pribéh
zajmového vzdélavani.

V pfipadé nemoznosti ditéte a Zaka zucastnit se pravidelnych schiizek, jsou zakonni zastupci
povinni informovat o této skuteénosti vedouciho zajmového utvaru nebo vedouciho oddéleni.
Zakonni zastupci jsou povinni oznamovat MéDDM Udaje podle § 28 odst. 2 a 3 zakona
561/2006 Sb. a dalsi udaje, které jsou podstatné pro pribéh zajmového vzdélavani nebo
bezpecénost Ucastnika, a zmény v téchto udajich.
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Zakonni zastupci jsou povinni zaplatit Uplatu za zajmové vzdélavani v terminech stanovenych
feditelem MEDDM.
Zakonni zastupci maji prdvo pozadat o snizeni Uplaty za zajmové vzdélavani, dle Vyhlasky ¢. 74
/2004 Sb. o zadjmovém vzdélavani, reditele MEDDM ve spravnim fizeni podanim pisemné
zadosti.

Pedagogicti a ostatni pracovnici

Pedagogicti interni i externi pracovnici dbaji, aby jejich jedndni a vystupovani pred détmi, zaky,
rodici i Sirsi verejnosti bylo v souladu s pravidly obcéanského souZiti a v souladu s vychovnym
poslanim a plsobenim MéDDM.

Dodrzuji Vnitfni fad MéDDM, smérnice k zajisténi ochrany zdravi a provozni fady MéDDM.
Ridi se Zakonikem prace a dal$imi zakony a pravnimi predpisy, které jsou pozadovany pro
jejich vykon prace ve Skolském zafizeni.

Vystupuji vic¢i ucastniklm zajmového vzdélavani s porozuménim a pochopenim, dodrzuji
pravidla slusného chovani a rovného pfistupu.

Jsou vidy ochotni, dle danych moZnosti, pomoci a podat poZadované informace, jak
Ucastnikdm 2V, tak jejich zdkonnym zastupcim. Ridi se Vnitfni smérnici o poskytovani
informaci podle zdkona ¢.106/1999Sb., o svobodném pfristupu k informacim.

Cast lll.

Zakladni ustanoveni provozu, vnitiniho rezimu a pracovist MéDDM. Provoz jednotlivych
¢innosti je ustanoven v samostatnych vnitfnimi fadech a smérnicich (priloha).

¢l 1

Provoz MéDDM

1. Celoroéni provoz je rozdélen na obdobi Skolniho roku, hlavni letni prazdniny a pfipravné mésice.

2. Denni provoz pro pravidelné zajmové vzdélavani MéDDM probiha v rozmezi od 9.00 do 20.00
hodin. Pro pfilezitostnou ¢innost, kterd probihd dle ¢asového programu jednotlivych akci.
MéDDM je k dispozici 24 hodin denné.

3. Pravidelnd c¢innost probiha ve Skolnim roce a je zahajena postupné od poloviny zafi do prvniho
tydne v fijnu. Ukoncena je z pravidla posledni tyden v kvétnu. Nékteré krouzky z divodu
nahrazovani schlizek, mohou svoji praci ukoncit az posledni tyden v ¢ervnu.

4. Letni Cinnost zacind v pfipravném mésici €ervnu. Letni tabory, pfiméstské tabory a dalsi
prazdninové akce probihaji o jarnich, letnich a podzimnich prazdninach.

¢l. 2

1.

Vnitini rezim a systém kontroly vstupu

Do MéDDM podle denniho rozvrhu vstupuji ¢lenové zajmovych krouzku a jejich rodi¢e nebo
Ucastnici rGznych akci a soutézi, které MéDDM porada. Vstup do MéDDM ma i jind
organizace, ktera uzavrela ndjemni smlouvu.

Systém kontroly vstupu do MéDDM zabezpecuje denni sluzba. Odemykd a zamyka hlavni
vchod, ktery je pfi vstupu béhem dne zajistény. Hlavni vchod je odjistény pouze v dobé
hromadného pfistupu na jednotlivé zajmové vzdélavani a akce. Ostatni vstupujici pouZivaji
komunikaéni dverni systém.
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Sluzba provadi kontrolu nad vSemi pfichazejicimi a odchazejicimi.
Sluzba MéDDM otvird a zamyka urcené klubovny podle stanoveného rozvrhu zdjmovych
krouzku a ostatni ¢innosti.
V neptitomnosti sluzby tuto ¢innost provadi zastupujici interni pracovnik.
V pfipadé nepfitomnosti sluzby i internich pracovnik( si vedouci odemykaji sami pfidélenym
klicem, maji své heslo pro zabezpecovaci zatizeni (zpravidla po 19 hodiné, v sobotu avnedéli).
Jsou hmotné zodpovédni za prostory, do kterych maji pfistup a béhem ¢innosti musi mit
zajisStény vstup do budovy.
Pti konani jakékoli akce se Ucastnici shromazdi ve vymezenych prostorach k tomu uréenych.
Ugastnici €innosti v zajmovych Gtvarech se schéazeji maximalné 15 minut pfed zahajenim
schlizky ve vstupni klubovné, nebo v prostorach k tomu uréenych a pockaji na vyzvednuti
svym vedoucim zajmového Utvaru. V pripadé drivéjSiho prichodu lze vyuzit dalsi prostory
MéDDM k témto ucelim urcenym.
Rodice Cekajici na déti se zdrzuji ve vstupni klubovné nebo v prostorach k tomu uréenych.
Po skonceni ¢innosti zdjmového Gtvaru a dalSich akci, vedouci zabezpedi dozor v Satné a déti
doprovodi do vstupni klubovny, sluzbé, ¢ekajicim rodi¢cdm a dohlédnou na bezproblémové
opusténi MéDDM.

Cl. 3  Pracovisté MéDDM

1. Budova MéDDM a jeji klubovny.

2. Zahrada MéDDM, kterad je vybavena pro relaxacni, sportovni, pohybové ¢innosti.

3. Nékteré cinnosti MEDDM (napriklad sportovni, tanecni, turisticky) probihaji na zdkladé
smluvnich vztah( ve skolnich télocviénach a vjinych zatizenich mést a obci, kde pusobi
MeéDDM.

Cast IV.

Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti, Zakl nebo studentt a jejich ochrany
pred socidlné patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili.

¢l 1
1)

2)

3)
4)

5)

Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti, Zakd nebo studentu

Vsichni pracovnici se povinné zucastnuji Skoleni bezpecnosti prace a pozarnich predpisu.
Vedouci pracovnici absolvuji Skoleni PO a BOZP pro vedouci zaméstnance.

Vsichni pracovnici MEDDM dodrzuji pfi praci bezpecnostni a zdravotni, hygienické predpisy.
Kontroluji jejich dodrzovani externimi pracovniky, détmi, mladezi a verejnosti navstévujici
zafizeni.

Ucastnici na akcich a v zdjmovych Gtvarech jsou prokazatelné pred vlastni ¢innosti a na
uvodnich schlzkach pouceni o BOZP.

Vsichni Ucastnici zajmového vzdélavani a dalSich aktivit MéDDM se fidi a respektuji provozni
rady jednotlivych prostor a dodrzuji smérnice k danym ¢innostem.

Klubovny a sal z bezpecnostnich dlvodl vétraji pouze za pritomnosti dospélé osoby
(vedouciho zU). Déti a mladez maji zakdzéno se vyklanét ¢i jinak pGsobit u otevieného okna.
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Zranénému Ucastniku zajmové Cinnosti pfitomny pracovnik MéDDM (interni i externi) zajisti
lékarské oSetfeni a sepiSe Zaznam o Urazu.

Ochrana pied sociadlné patologickymi jevy a pred projevy diskriminace,
nepratelstvi nebo nasili.

Ve vsech zafizenich MéDDM je zakdzano poZivat alkoholické a jiné omamné latky. Kazdy, kdo
zjisti poruseni tohoto nafizeni, je povinen na né upozornit vedouciho nebo jakéhokoliv
zaméstnance MEDDM.

Dullezitym prvkem ochrany pred socidlné patologickymi jevy je i vychovné vzdélavaci
plUsobeni na Ucastniky ZV zamérené na zdravy zpUsob Zivota. V ramci Skolniho vzdéldvaciho
programu jsou proto Ucastnici ZV nenasilnou formou a primérené kjejich véku
a schopnostem pochopit a porozumét dané problematice jsou seznamovany s nebezpecim
drogové zavislosti, alkoholismu, kouteni, virtudlni zavislosti (pocitace, televize, video)
patologického hracstvi (gamblerstvi), vandalismu, kriminality a jinych forem nasilného
chovani.

Vramci prevence pred projevy diskriminace, nepratelstvi a nasili provadi pedagogicti
pracovnici MéDDM monitoring vztahl mezi détmi v zajmovych uUtvarech s cilem fesit
pfipadné deformujici vztahy mezi Gcastniky jiz v jejich pocatcich, a to ve spolupréci se
zakonnymi zastupci, pfipadné za pomoci Skolskych poradenskych zatizenich.

Dulezitym prvkem prevence v této oblasti je i vytvoreni pfiznivého socidlniho klimatu
vzajemné mezi Ucastniky a pedagogickymi pracovniky a mezi zdkonnymi zastupci ucastniku
zajmového vzdélavani.

Cast V.
Podminky zachazeni s osobnim a svéfenym majetkem

¢l 1

1.

Zameéstnanci MéDDM (interni a externi)

Kazdy vedouci oddéleni vede inventar svéreného majetku a odbornych pomlcek podle
mistnich seznam( v prostorach, za které nese zodpovédnost. Material a inventar se pridéluje
pfi nastupu do funkce a pfi novém nakupu. Inventarizace majetku probiha minimalné jednou
za rok.

Za soukromy majetek pracovnikl, MéDDM neprebird zodpovédnost. Pouzivani soukromého
majetku pfi ¢innosti MéDDM musi byt schvdleno feditelem. Tento majetek musi splhovat
vesSkeré nalezitosti pro jeho pouziti ve Skolském zafizeni.

Kazdy pracovnik je povinen dodriovat na svém pracovisti a v prostorach, které mu byly
svéreny, poradek.

Vsechny zamykatelné skfiné a mistnosti je nutno po skonéeni prace zamykat.

Pfesouvani nabytku je povoleno pouze v naléhavych pfipadech a po schvaleni vedoucim
pracovisté.

Pracovnik, ktery odchazi z budovy a arealu pracovist posledni, je povinen prekontrolovat
uzavreni vSech mistnosti a oken a dlikladné uzamknout budovu a pftilehly aredl.

PropUjcovani inventare se provadi na podpis s uvedenim: jména a prijmeni, adresy a telefonu
najemce, terminu vraceni. PGj¢ovani se déje zpravidla za Uplatu.
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8. Veskeré zplsobené (i zjisténé zavady na majetku musi byt neprodlené hlaseny sluzbé,
nasledné vedoucimu pracovisté a fediteli MéDDM. Zavady se zapisuji do seSitu sluzby.

9. Urceni externi zaméstnanci prebiraji klice od svéfenych prostor na zdkladé predavaciho
protokolu. Za prostory, ve kterych vykonavaiji ¢innost, prebiraji hmotnou
spoluzodpovédnost.

€l.2  Ucastnici zajmového vzdélavani a dalsich ¢innosti MEDDM
(déti, zaci, studenti, dospélé osoby)

1. Uéastnici zajmového vzdélavani a dalsich ¢innosti MEDDM (déti, 74ci, studenti, dospélé osoby)
odpovidaji za penize, cennosti a drahé predméty (hodinky, kalkulacky, mobily), které maji
u sebe, v mistnostech, v aktovce a v obleceni v Satnach MéDDM.

2. MéDDM za tyto véci zodpovida jen v pfipadech, Ze tyto véci byly svéfeny do uschovy
pedagogickému pracovnikovi MéDDM.

3. Ucastnici udriuji béhem zajmového vzdélavani své pracovni prostiedi a vyuZivany majetek
MéDDM v poradku a Cistoté a zabranuji jeho poskozeni a ztraté.

4. Veskeré zpusobené Ci zjisténé zdvady na majetku musi byt neprodlené hlaseny.

5. KaZzdé svévolné poskozeni nebo zni¢eni majetku M&DDM, ucastnik( vzdélavani, ¢i jinych osob
hradi ten, ktery poSkozeni zavinil nebo jeho zdkonny zastupce. (podléha reZzimu obc.z. § 422).

6. VSichni Ucastnici zajmového vzdélavani Setti a pecuji o uebni pomucky a material.

7. Vsichni Uc¢astnici zajmového vzdélavani a dalSich aktivit MéDDM se fidi a respektuji smérnice
a provozni rady jednotlivych prostor a ¢innosti.

Cast VL.

Podminky zavérecného hodnoceni v pravidelné zajmové cinnosti

¢l 1

Dle zédkona 561/2004 Sb. o predskolnim, zakladnim, stfednim, vy3sim odborném a jiném vzdélavani
(Skolsky zakon) je ¢innost v MéDDM citovana jako zajmové vzdélavani (¢ast VIII. §111 odst. 1).
Zajmové vzdélavani mGze v MéDDM probihat v nékolika formach, Vyhlaska ¢.163/2018 Sb.

0 zajmovém vzdélavani § 2.

Pravidelnd vychovnd, vzdéldvaci a zajmova ¢innost (§2, odst. b), kterd probiha prevainé v zajmovych
Utvarech (krouZcich), je uzaviena zavéreé¢nym celorocnim zhodnocenim cinnosti daného krouzku.

¢l. 2

Osvédceni o absolvovani Zajmového vzdélavani
1. DDM nevydava centralné osvédceni o absolvovani zajmového vzdélavani
2. Osvédcéeni o absolvovani zadjmového krouzku (potvrzeni o ziskani védomosti
a dovednosti v dané oblasti zajmového vzdélavani), se vydava na pozadani ucastnika.
Ze soutézi jsou vystupem diplomy, ¢estna uznani, ucastnické listy. Tento vystup se
mUzZe stat soucasti osobniho hodnoceni pfi vstupu na stfedni, vyssi nebo vysokou

Skolu.
H Digitélné podepsal
M I rOSIaV Miroslav Petiik
“r Datum: 2025.03.10
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V Tyné nad Vltavou 10.3.2025 Miroslav Pettik, reditel MEDDM
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